Hyria

Liiketoiminnan perustutkinto, taloushallinnon

merkonomi, iltakoulutus (verkkokoulutus)

Toteutustapa: llta, Verkko

Tutkinto: Liiketoiminnan perustutkinto
Koulutusalat: Kauppa, hallinto ja oikeustieteet
Koulutus alkaa: 23.08.2027

Hinta: 0€

Kenelle tarkoitettu

Kenelle tarkoitettu

Haluatko tydéskennella toimistossa ja hoitaa erilaisia tehtévia taloushallinnon parissa?
Haluatko oppia perusteet taloushallinnosta ja verotuksesta sekd ymmartaa, kuinka

yrityksen taloushallinto ja verotus toimivat?
Tule meille opiskelemaan liiketalouden merkonomiksi, erikoistuen taloushallintoon!

Koulutuksessa kasitelladn kdytannénldheisesti teoreettisia aiheita kuten kirjanpitoa,
palkanlaskentaa, laskutusta, reskontraa ja verotusta. Todellinen oppiminen tapahtuu

taloushallinnon ty6paikoilla.

Koulutus sopii erityisesti niille, jotka harkitsevat alaa vaihtoa, ovat suorittaneet lukion tai

ovat yleisesti kiinnostuneita taloushallinnosta.
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Edellytykset tutkinnon suorittamiseen

Opiskelija ymmartaa, puhuu ja kirjoittaa suomen kielta tason B1.1 mukaisesti

e Tutkinnon suorittaminen edellyttda ty6- tai harjoittelupaikan, jossa ammattitaito
osoitetaan ndytdin. Tydpaikka tulee hankkia viimeistdan kahden ensimmaisen

opiskelukuukauden aikana. Tydpaikka voi vaihtua opintojen aikana.

e Tyo- tai harjoittelupaikan on sitouduttava tarjoamaan eri tutkinnon osiin liittyvia

tydtehtavia opintojen edetessa.
e Opiskelijalla tulee olla kdytdssaan tietokone ja Internet-yhteys.

e Opiskelijalta edellytetadn valmiutta suorittaa verkko-opintoja itsenéaisesti kotoa tai

tybpaikalta kasin.

Toteutustapa

Opiskelu toteutetaan arki-iltoina (noin 3-4 krt/kuukausi) pdédsaantdisesti verkko-opintoina,
joten sinulla on mahdollisuus kdyda paivaaikaan tdissa. Opintoihin kuuluu mydés tydpaikalla
jarjestettavaa koulutusta. Opiskelijalla on lisdksi mahdollisuus saada henkilékohtaista

opintojen ohjausta.

Tutkinnon suorittaminen kestda keskimaarin 2-3 vuotta riippuen henkilén osaamisesta ja

nayttémahdollisuuksista.
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Opiskelu siséltaa aikataulutettuja oppitunteja videoyhteyksien kautta seka itsenéisesti
suoritettavia verkkokursseja. Verkko-opetukseen osallistuminen edellyttaa reaaliaikaista
kuva- ja ddniyhteytta. Nettiyhteyden liséksi osallistujalla tulee olla kdytdssaan
tietokone/alylaite, kuulokemikrofoni seka web-kamera. Suosittelemme ensisijaisesti

tietokoneen tai lapparin kdyttoa alylaitteen sijaan.

Aikataulu

Koulutus alkaa orientaatiopéivalla. Sen aikana tutustutaan opiskelukavereihin ja opettajiin.

Starttipaiva jarejstetddn verkon vélitykselld ja se on pakollinen kaikille.

Koulutuksen hinta

Hinta: 0€
Oppivelvollisuuden lain piirissa olevat opiskelijat

Koulutus on maksuton oppivelvollisuuslakia koskeville opiskelijoille sen kalenterivuoden

loppuun, jona opiskelija tayttaa 20 vuotta. Maksuttomuus koskee seuraavia:

e opetuksessa tarvittavat oppikirjat ja muut materiaalit

e opetuksessa tarvittavat tydévélineet, -asut ja -aineet

¢ tutkintoon/koulutukseen kuuluvat valttamattdmat lupakortit ja padtevyydet
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Oppivelvollisuuslaki koskee padosin vuonna 2005 tai sen jalkeen syntyneita henkilbita.

Oppivelvollisuuslaista voi lukea lisdd Opetus- ja kulttuuriministerién sivuilta.

Muut opiskelijat

Myo6s muille opiskelijoille itse koulutus on maksutonta. Kustannuksia saattaa aiheutua

kuitenkin seuraavista:

e opetuksessa tarvittavat oppikirjat ja muut materiaalit

e opetuksessa tarvittavat tydvélineet, -asut ja -aineet

¢ tutkintoon/koulutukseen kuuluvat valttamattdmat lupakortit ja padtevyydet

EU/ETA-alueen ulkopuolisten kansalaisten lukuvuosimaksu

EU/ETA-alueen ulkopuolelta opiskelutarkoituksessa Suomeen tulevan tai tulleen opiskelijan
koulutus on maksullista ammatillisen koulutuksen lainsdddantémuutosten mydta 1.8.2026

alkaen. Lue lisda lukukausimaksuista ohjesivulta

Tarkeaa tietoa hakeutumisesta

Otamme sinuun yhteytta hakuajan paéattymisen jalkeen. Saat tiedon valinnasta

sahkopostitse tai kirjeena kotiin.

Hakeutumisvaiheessa

e selvitetddn hakijan aikaisemmin hankkima osaaminen ja tyékokemus
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e arvioidaan tutkinnon soveltuvuus hakijalle
e arvioidaan hakijan koulutustarpeet sekd mahdollinen ohjauksen ja tukitoimien tarve

e arvioidaan hakijan ammatilliset ja henkil6kohtaiset kehittymistavoitteet seka otetaan

huomioon hakijan tydpaikan kehittamistarpeet.

Valintaperusteet

Hyrian jatkuvan haun opiskelijavalinta jakautuu alasta riippumatta kolmen osa-alueen
arviointiin: Motivaatio, Opiskeluvalmiudet ja Tydelamavalmiudet. Pisteytyskriteereissa on
suoraan hakemuksesta arvioitavia tietoja seka erillisen soveltavuuskokeen tai haastattelun
perusteella arvioitavia kohtia. Taman lisédksi koulutus-/tutkintokohtaisesti voi olla kdytéssa
ennakkotehtadva/-tehtavia, jolla karsitaan suurista hakijamaéarista haastateltavaksi

pyydettavat hakijat.

Motivaatiota kartoittamalla pyritdan selvittdmaan, miksi opiskelija hakeutuu koulutukseen ja

siten tunnistamaan motivoituneet opiskelijat.

Opiskeluvalmiuksia arvioimalla halutaan kartoittaa opiskelijalla olevia valmiuksia

ammatillisessa koulutuksessa suoriutumiseen.

Ty6elamavalmiuksia kartoittamalla pyritdan arvioimaan hakijan soveltuvuutta alalle seka

yleisia tydelaméataitoja.

Koulutuksen rakenne
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Liiketoiminnan perustutkinto
Ammatilliset tutkinnon osat 145 osp
Tutkinnon yleinen osaaminen

Pakolliset tutkinnon osat (40 osp)
Liiketoimintaympaéristéssa toimiminen (25 osp)
Asiakaspalvelu (15 osp)

Valinnaiset tutkinnon osat (105 osp)
Asiakkuuksien hoitaminen (15 osp)
Asiakaskokemuksen kehittdminen (15 osp)
Digitaalisessa kaupassa toimiminen (15 osp)
Jaksotuskirjaukset (15 osp)

Kassapalvelut (15 osp)
Kiertotaloustoiminnot (15 osp)

Kirjanpito (30 osp)

Laskutus ja myyntireskontra (15 osp)

Liiketoiminnan varastotoiminnot (15 osp)
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Markkinointiviestinté (30 osp)

Myymalassa toimiminen (15 osp)
Myyntityé (30 osp)

Ostoreskontra (15 osp)

Palkanlaskenta (30 osp)

Projektissa toimiminen (15 osp)

Sisdiset palvelut ja tiedon kasittely (15 osp)
Tapahtumajarjestelyt (15 osp)

Tuloverotus ja tilinpaatésasiakirjat (15 osp)
Tuote- ja palveluneuvonta (15 osp)
Tuotekerdily (15 osp)

Visuaalinen myyntityé (15 osp)

Tutkinnon osa tai osia toisesta ammatillisesta perustutkinnosta, ammattitutkinnosta tai

erikoisammattitutkinnosta (5 - 15 osp)

Yhteiset tutkinnon osat 35 osp

Viestinta- ja vuorovaikutusosaaminen

Viestinta ja vuorovaikutus &idinkielella, suomi
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Viestinta ja vuorovaikutus aidinkielella, suomi, valinnainen

Viestinta ja vuorovaikutus aidinkielella, suomi toisena kielena

Viestinta ja vuorovaikutus aidinkielella, suomi toisena kielend, valinnainen

Viestinta ja vuorovaikutus toisella kotimaisella kielelld, ruotsi

Viestinta ja vuorovaikutus toisella kotimaisella kielell&, ruotsi, valinnainen

Viestinta ja vuorovaikutus vieraalla kielella

Viestinta ja vuorovaikutus vieraalla kielella, valinnainen

Toiminta digitaalisessa ymparistéssa

Toiminta digitaalisessa ympéaristéssa, valinnainen

Taide ja luova ilmaisu

Taide ja luova ilmaisu, valinnainen

Matemaattis-luonnontieteellinen osaaminen

Matematiikka ja matematiikan soveltaminen

Matematiikka ja matematiikan soveltaminen, valinnainen

Fysikaaliset ja kemialliset ilmiét ja niiden soveltaminen

Fysikaaliset ja kemialliset ilmiot ja niiden soveltaminen, valinnainen

Yhteiskunta- ja tyé6elamaosaaminen
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Yhteiskunnassa ja kansalaisena toimiminen

Yhteiskunnassa ja kansalaisena toimiminen, valinnainen
Tybeldméssa toimiminen

Tybeldaméassa toimiminen, valinnainen

Opiskelu- ja urasuunnitteluvalmiudet

Opiskelu- ja urasuunnitteluvalmiudet, valinnainen

Yrittdjyys ja yrittdjamainen toiminta

Yrittdjyys ja yrittdjamainen toiminta, valinnainen

Liikunta ja terveystieto seka tyékyvyn ja hyvinvoinnin edistdminen
Liikunta ja terveystieto seka tyékyvyn ja hyvinvoinnin edistdminen, valinnainen
Kestavan kehityksen edistaminen

Kestavan kehityksen edistaminen, valinnainen

Opiskele yksildllisesti (HOKS)

Sinulle laaditaan opintojen alussa opiskelusuunnitelma, jonka mukaan opintosi etenevéat.
Opintojen sisédltddn ja kestoon vaikuttaa mm. alan aiempi koulutuksesi ja osaamisesi.
Opiskelusuunnitelmasta kaytetaan nimea henkildkohtainen osaamisen
kehittamissuunnitelma (HOKS).
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N&aytdt ovat osa tutkinnon suorittamista. Naytolla tarkoitetaan toimintaa, jossa opiskelija
osoittaa kdytanndn tydtehtavia tekemalla, miten hyvin han on saavuttanut vaadittavan
ammattitaidon tai osaamisen. Jos sinulla on riittdva alan ammatillinen osaaminen, voit

osoittaa ammattitaitosi suoraan naytdissa ilman koulutukseen osallistumista.

Oppisopimus

Jos sinulla on koulutukseen liittyvan alan ty6paikka tai olet yrittaja, sinulle voidaan tehda
oppisopimus. Oppisopimus tarkoittaa sité, etta sina teet ty6éta tydpaikalla tai omassa

yrityksessa, ja kayt valilla koulussa. Tayta hakulomake alla olevasta linkista.

Oppisopimuksen hakulomake

Oppisopimuskoulutus on perustutkinto-opiskelijalle maksuton.

Peruutusehdot

Tiedotamme opiskelupaikan saamisesta henkil6kohtaisesti. Peruutus voidaan tehda
viimeistédan 14 paivan kuluttua opiskelupaikkatiedon saamisesta. Jos aloitat koulutuksen
tdman ajan sisalla, tassa tapauksessa peruutusoikeus paattyy koulutuksen aloittamiseen.

Peruutusilmoitus tehdaan sahkdpostilla hakijanpalvelut@hyria.fi.

Maksullisissa koulutuksissa veloitamme koko opiskelijamaksun, mikali koulutukseen valittu
jattadd saapumatta ilman peruutusilmoitusta. Opiskelijamaksua ei palauteta, jos opiskelija

keskeyttaa koulutuksen.
Peruutusehdot eivat koske oppisopimusopiskelijaa.

Oppilaitoksella on oikeus muuttaa koulutuksen sisalt64, siirtda koulutuksen ajankohtaa seka

peruuttaa koulutus.
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Lisatietoja koulutuksesta

Lisdtietoja saat Opetushallituksen ePerusteet -palvelusta:

e Liiketoiminnan perustutkinnon perusteet

Tyottomyysetuudella tuettu

Koulutus soveltuu myoés tyéttémyysetuudella opiskeleville. Selvité, tayttyvatkod
tyoéttdmyysetuudella opiskelun ehdot osaltasi. Ota yhteyttd omaan tyoéllisyysalueeseesi

ennen opintoihin hakeutumista. Lisatietoja tydéttémyysetuudella opiskelusta.

Lisatietoja:

Hakijan palvelut
Puhelinnumero
020 690 159
Sahkoposti

hakijanpalvelut@hyria.fi

e Ota yhteytta

e Lue lisda

Janna Alamartin

Kouluttaja
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Puhelinnumero
050 415 3446
Sahkodposti

etunimi.sukunimi@hyria.fi
Toimipiste

Kruunu, Kauppalankatu 18, Hyvinkaa
Ala

Koulutus- ja valmennuspalvelut » Liiketoiminta, johtaminen ja yrittajyys

e Ota yhteytta
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